) - KNIHOVNiRAD
MESTSKE KNIHOVNY V KRASNE LIPE

Clanek 1
Poslani a ¢innost knihovny
Méstska knihovna v Krasné Lipé (dale jen ,knihovna®) je knihovnou zékladni ve smyslu § 3
a 12 zakona &.257/2001 Sb. (knihovni zédkon) a je zfizena za ¢elem poskytovat rovinym
zptisobem vem obCaniim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen
sluzby) vymezené v § 2,4 a 14 knihovniho zakona.

Clanek 2
Vefejné knihovnické a informaéni sluzby
1. Knihovna poskytuje étenaitim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluZby
¢) informaéni sluzby, mezi nimi zv]aste:

informace o katalozich, fondech a vyuZiti knihovny

Gstni informace bibliografického a faktografického charakteru

piistup k vn&j$im informacnim zdrojim (internetovym databazim)

2. Sluzby uvedené v odstavci ¢.1 tohoto knihovniho f4du poskytuje knihovna bezplatne,
za registraci Stenaft uctuje knihovna poplatek.

3. Vedkeré finanéni &astky (tj. manipulacni poplatky, sank¢ni poplatky apod.) jsou
knihovnou G&tovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou Knihovniho fadu.

4. Osobni udaje uZivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran& osobnich tdajii (EU) 2016/679. Pouceni o ochrang& osobnich udaju je pfilohou

tohoto Knihovniho fadu.

Clanek 3
Registrace, zakladni prava a povinnosti ¢tenaiu knihovny

1 Ctenafem knihovny se miiZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim
&tenaiského pritkazu na zakladé vyplnéni prihlasky podle obdéanského prikazu
oveteného knihovnikem, déti do 15 let se stanou ¢tenafem na zakladé pisemného
souhlasu zakonného zastupce.
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. Ctenaisky priikaz je dokladem Ctenafe pro styk s knihovnou, bez jeho predloZeni se

vypiijeky neposkytuji. Je nepienosny, ¢tenat odpovida za jeho ztratu, nebo zneuZiti. Pii
Ztraté, nebo zneuziti tenafského prikazu je &tenét povinnen tuto skutecnost ihned
oznamit v méstské knihovng. Méstské knihovna je povinna zablokovat tomuto Ctenari
jeho ¢tenafska prava az do vystaveni duplikatu &tenétského prikkazu. Pii
pochybnostech o totoznosti &tendre ma knihovnik pravo pozadat o predlozeni prukazu
totoznosti.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni Gdaje: jméno, piijmeni, datum

narozeni, trvalé bydlit&, &islo ob¢anského pritkazu. Zménu té€chto idaji je povinen
&tenaf knihovné neprodlené oznamit.

Ctenafi jsou povinni Fidit se Knihovnim #4dem a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Jsou
povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a poradek, nekoufit, nepozivat
alkoholické napoje.

 Jestlize &tenat nedodrzuje tato opatfeni, mize byt dotasné, nebo trvale zbaven prava

pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou skodu a
povinnosti ji nahradit dle platnych piedpist

Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci knihovny je moZné podévat knihovnikovi nebo
méstskému tiadu.

. Ctendf je povinnen se v knihovné chovat ohleduplng ke svému okoli, nic nepoSkozovat

a dodrzovat hygienicka pravidla.

. Pouze registrovani &tenafi mohou vyuzivat prava vyptjcky z knihovniho fondu,

rezervovani knih a vyuzivani meziknihovnich vypujcek.

Clanek 4
Pokyny pro vyuzivani vypoéetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat pouze programové vybaveni, které mu knihovna

poskytuje.
U#ivateli je zakazano restartovat pocitac, kopirovat a distribuovat asti operacniho
systému knihovny a nainstalovanych aplikaci a programul v knihovné.

_ Usivatelam neni povolen vstup k internetovym aplikacim propagujicim nasili, rasovou

&i etnickou nesnasenlivost a pornografii.

Uzivatel je plné zodpovédny za Skody, které knihovné vznikly jeho neodbornou
manipulaci s vypocetni technikou a programovym vybavenim, véetné Skod
zpisobenych jim zanesenymi po&itatovymi viry.



5 7iskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim
u&eliim. Neni povoleno jakymkoliv zpasobem dale rozsifovat, pajcovat, sdilet,
distribuovat (ani v potitalové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke
komerénim Gcelim.

6. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat v souladu se zdkonem
&.121/2000 Sb., autorsky zakon.

7. Je zakazano hrat po&itatové hry, zasahovat do nastaveni po¢itace, ménit nastaveni a
instalace, ukladat do paméti pocitace a na plochu monitoru jakékoliv soukroma data a
materialy.

Clanek 5
Podminky puj¢ovani

1. Smlouva o vypujcce se fidi timto knihovnim Fadem a téZ ustanovenimi obc&anského
zakoniku o smlouvé o vypujéce a o odpovédnosti za Skodu. Mgstska knihovna s
registrovanym &tendfem uzavie smlouvu o vypujéee jim vybranych publikaci tim, Ze
mu je pricte v elektronické, nebo listinné podobé& na jeho Stenaiské konto a pfeda mu
je.

2. O zpuisobu zaptjceni knihy, gasopisu, ptipadné jiného knihovniho dokumentu
rozhoduje knihovnik.

3. Vyptjéni lhita je 4 tydny. Nezada-li vyptjéenou publikaci jiny ¢tenaf, mize byt tato
[hiita knihovnikem 3 krat prodlouZena. O prodlouzeni je tieba pozadat osobné,
telefonicky, nebo e-mailem.

4. 74da-li &tenaf publikaci, ktera je pujcena jinému &tenafi, muze vyuzit zamluvni sluzbu.
Jakmile bude publikace vracena, knihovna uvédomi Zadatele o moZnosti vyzvednuti
zamluvené publikace.

6. Pokud &tenaf 7ada publikaci, ktera neni v majetku knihovny, muze vyuzit meziknihovni
vypujéni sluzby. J akmile knihovna publikaci ziska, uvédomi &tenafe o moZnosti
vyptjeky.Ctenaf je povinnen dodrzovat vypujéni Ihitu a podminky ptj¢ovani urcené
pljcujici knihovnou. Ctenat nesmi vypijéenou publikaci pjovat jinym osobam a rudi
za ni po celou dobu vypujcky.

7. Ctenaf je povinnen vratit publikaci v takovém stavu, v jakém si ji vypijcil.Ve vlastnim
z&jmu si ¢tendf musi publikace prohlédnout pii vypuj ovani a pripadné poskozeni
okamzits hlasit knihovnikovi, jinak odpovida za kazdé poskozeni, které bude zjisténo
pfi vraceni publikace.



Clanek 6
Poplatky za pFestupky a nahrada skod

1. Pokud &tenaf nevrati publikace ve stanovené 1haté, uétuje knihovna ctenafi poplatek z
prodleni.Jestlize Ctenaf nevréti publikace ani po zaslani upominek, budou vymahany
pravni cestou a zdrovefl budou vyméhany i naklady s tim spojene.

2. Povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypujéni lhaty. Po Ctyfech bezvyslednych upominkach, viz cenik, nasleduje
vyméhani pravni cestou.

3. Ctenat je povinnen knihovné uhradit néklady na opravu jim poskozené publikace,
pripadné& uhradit Skodu vzniklou pfi znideni, nebo ztraté. O zplsobu thrady rozhoduje
knihovnik.

4. Zamanipulaci a vystaveni nahradniho &tenaiského priikazu pti ztraté se uctuje
poplatek. Za poSkozeni, piipadné ztratu publikace, rovnéz i za $kody zplsobeném na
ostatnim majetku knihovny odpovida registrovany ¢tenaf podle obecné platnych
predpist.

5 Mastska knihovna miZe registrovanému “tenati zablokovat &tenaiska prava, pokud
tenaf nevratil vyptjéku, nebo ma vaci méstské knihovné penézity dluh.

6. Odnaseni knih, ¢asopisi a jinych publikaci z knihovny bez piislusnych evidenénich
dokladd se poklada za odcizeni.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z knihovniho tadu povoluje knihovnik.
5 Nedilnou sou&asti Knihovniho fadu je Cenik placenych sluzeb a poplatkii Méstske
knihovny v Krasné Lipé a Pouceni o ochrané osobnich tdaju.
3. Tento knihovni Fad byl schvalen radou mésta dne 25.6.2018, usnesenim ¢islo 66-
18/2018 a nabyva G¢innosti dne 1.7.2018 a soudasné rusi platnost Knihovniho fadu
méstské knihovny Krasna Lipa ze dne 1.8.2015, &. usneseni 10-23/2015.
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F r i o] v r L
Cenik placenych sluzeb a poplatki Méstské knihovny
Krasna Lipa
V souladu s z. & 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informagnich
sluzeb (knihovni zakon) a v souladu s knihovnim fadem méstské knihovny mésta Krasna Lipa je vydan tento cenik:

7avedeni do evidence, vystaveni piihlasky 10K¢
Rodni registraéni poplatek 60K<
Rotni registraéni poplatek-déti, dtichodci a studenti 30K¢
Roéni registraéni poplatek-dichodci nad 70 let zdarma
Roéni registraéni poplatek -s prikazem ZTP 40K¢
Vystaveni néhradniho &tenafskeho prukazu 10K¢

Meziknihovni vyptjéni sluzby +postovne a balné(1kniha) 30 K¢

Poplatky z prodleni:

1.upominka 10K¢
2.upominka 25K¢
3.upominka 50K¢
Doporuéeny dopis-pokus o smir 100K¢
Ostatni poplatky:

Ztrata knihy: pofizovaci cena knihy
Pogkozeni knihy: do vyse 50% poiizovaci ceny
Pogkozeni obalu knihy, nebo jeho ztrata 10K ¢&/ks
Poskozeni ¢arového kodu S5K¢&/ks

Manipulaéni poplatek 5K¢lks



Pouteni o ochrané osobnich idaju

Spraveem osobnich tidaji uzivatelt knihovny je Méstska knihovna krasna Lipa (dale jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikaéni tdaje: jméno, ptijment, datum narozeni, adresa trvalého pobytu, ¢islo
ob&anského prukazu.

Nepovinné kontaktni udaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon...)

Sluzebni udaje: ( &islo ¢tenafskeho prikazu, pfehled vypujlek véetné historie, prehled rezervaci,
upominani...)

Ugetni udaje o provedenych o penéZitych transakeich, zejména o jejich tcelu, misté, Case a dalsich
nalezitostech. '

Dal¥f tdaje (adaj o ZTP...)

Dale knihovna uchovava identifika¢ni tdaje zakonného zéstupce, je-li registrovany urivatel mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné piipadné zmény identifikagnich a kontaktnich osobnich idajt bez
zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni idaje za dcelem poskytovani knihovnickych, informaénich a dal3ich sluzeb
uzivateliim, informovéni uZivateli o sluzbéch a dale za ugelem ochrany majetku a knihovniho fondu.
Kontaktni udaje vyuzivéa knihovna za ucelem lepsi komunikace s uZivatelem, uzivatel neni povinen tyto
udaje uvest.

Priva uzivateli jako subjektii osobnich udaji

Ugzivatel mé pravo na piistup k osobnim udajium, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni zpracovani, a
préavo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaji, pfipadné
umozni nahled do prihlagky Stenafe a dalsich dokladf u ni uloZenych.

7adosti uZivatelt tykajici se ochrany osobnich tidajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji
do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

Doba uchovini osobnich adaji

Knihovna uchovéva osobni udaje registrovanych uZivatel po dobu registrace a (jeden rok) poté.
Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich tdajii, pokud nema vici knihovné Zadny
dluh a nepteje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany urivatel muze také pozadat o vymazani
historie vypujéek, aniZ by byla ukonéena jeho registrace. Osobni Gidaje v potitacovych databazich
jsou likvidovany vymazéanim identifikacnich tidaji (anonymizace). Osobni tidaje v listinné podobg jsou
likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu.

Zabezpedeni osobnich tdaji

Pisemnosti jsou uchovavény tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi prostfedky. Pristup
k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich
tkoli.Osobni Gidaje knihovna uchovava v po&itatové databazi knihovnického programu Clavius. Pfistup k
témto datiim je chranén systémem piistupovych G¢td, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro
plnéni ukold jednotlivych zaméstnanci.

Knihovna zpracovava osobni udaje na zéklad® smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uZivatelem uzaviela
piijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim 0 ochrang osobnich tdaji (EU)
2016/679, znamém jako GDPR.



